Licenciado

SUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Culiura

Su despacho ’

Estimado Viceminisira:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con ef propésita de presentar mj INFORME DE
ACTIVIDADES MEMSUALES confarme lo estipulado en 2l Coniraio Administrative por
Servicios Técnicos Mimero 780-2019 Aprobado mediznte el Acuerdo Ministerial
Ndmero 29 -20149, correspondiente al mes de gbril  del pPresenie afic v para el cobro de
mig honaorarios €810y presentando faciura 060002 Serig "B”.

Actividades Realizadss

a.) Apoyar a |a Coordinacian Administrativa en as diferentes  actividades
administrativas del Centro Cultural Migue! Angel Asturias,

b.} Brindar gpoyo en los diferentes procesos administrativos y de legistica para Ia
organizacion de actividades Culturales de! Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

€.} Apoyar al Coordinador Administrativo en formular prapliesias de trabajo que apoyen
el fomento y desarrollo de las actividades Ceniro cultural Miguel Angel Asturias;

d.} Brindar apoyo en informes, repartas, documentos y tada informacion que le sea
requerida relacionado con g administracion de |a dependencia en lo que
corresponde a las actividades a sy cargo y del Centro Cultural Miguet Ange! Asturias.

e.} Otras actividades afines al contrato.

Eesultados Cbienidos

requisicion de compra de materiales para el mueble de |3 cansola del Teatro de
Camara del Centro Cuttural Migue! Angel Asturias.

0.} Se apoyd a ia Coordinacion Administrativa en la elaboracidn de requisiciones
para la compra de botas, mascarillas Y capas impermeables del Centro Cuitural
Miguel Angel Asiurias.

c.} Seapovoals Coordinacion Administrativa €01 1as programaciones de aciividades
semanales con la proyeccidn de las diferentes secciones de mantenimiento del
Centro Cultural Miguet Angel Asturias,

d.) Se apoyd a (s Coordinacion Administrativa en la realizacion de requisicion de
salida de producto de almacén para abastecer de materiales acordes a sy
trabajo diario, a todas las secciones de mantenimiento del Centro Cultural Miguel

e.} Se apoyo a lg Coordinacion Adminisirativa conjunto con el departamanto de
manienimianto, en Ia elaboracion de oficios, recepcionide notas, afencion de
llamadas en el Centro Cultural Miguet Angel Asturias durante el mes de abril.
Alentamente, —sse=— i
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